
Beschreibung eines Arbeitsablaufes 
 
Du hast nun sicherlich schon einige Tätigkeiten erlebt, bzw. selbst gemacht, die immer wieder 

dieselben Arbeitsschritte erfordern. Solche Tätigkeiten nennt man einen „Arbeitsablauf“.  

Wähle dir unter den Arbeiten, die du bisher in deinem Praktikum gemacht hast, einen 

Arbeitsablauf aus, den du schon mehrmals miterlebt hast und beschreibe ihn. 

Gehe bei deiner Beschreibung des Arbeitsablaufs auf folgende Fragen ein: 

 

1. Wie bezeichnet man den Arbeitsablauf? (Überschrift der Beschreibung) 

2. Welchen Zweck/welches Ziel hat der Arbeitsablauf? 

3. Welche Arbeitsschritte werden der Reihe nach durchgeführt? 

4. Mit welchen Materialien wird dabei gearbeitet? 

5. Welche Hilfsmittel werden bei den Arbeitsschritten benutzt? 

(Formulare, Werkzeuge, Maschinen, Material) 

6. Welche Art von Arbeitsanweisung liegt dabei vor? 

(mündlicher Auftrag, schriftliche Anweisung, technische Zeichnung) 

7. Welche Fähigkeiten muss man haben, um diese Arbeit durchführen zu  

können? (Handgeschick, technisches Verständnis, Ausdauer, Fähigkeit zur 

Zusammenarbeit mit anderen) 
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