
Thema: Bewerbungsmappe 

 

http://www.youtube.com/watch?v=0BHDw9rX1XI 

 

 

Auf folgende Punkte soll im Video geachtet und entsprechende Aufschriebe gemacht werden: 

 

1. Bewerbungsmappe 

 

→ Klappmappe (Keine Schienen, sondern Klammern zum Einheften) 

→ Auf der Frontseite muss BEWERBUNG stehen 

→ Papier 100 mg (Auf keinen Fall 80 g) 

 

2. Deckblatt 

 

→ Deckblatt kommt nicht in die Mappe hinein, sondern vor die Mappe. 

→ Bewerbung als 

Auszubildende zum ….. 

 

 Keine eingescannte Bilder! 

 

 

            Name 

            Anschrift 

            Telefon 

            E-Mail 

 

3. Briefumschlag für den Versand 

 

→ Versandbeutel B4 bei der Post besorgen 

→ 1,45 € Porto 

→ Vorderseite mit Anschrift und Briefmarke 

→ Rückseite mit Absender 

→ In den Umschlag einen frankierten Rückumschlag legen, in welchem die Unterlagen 

wieder zurück gesendet werden können. 

 

 

 

 

Foto 

http://www.youtube.com/watch?v=0BHDw9rX1XI

