Briefe schreiben

1. Der personliche Brief
Personliche Briefe richten sich an Eltern, Verwandte, Freunde und Bekannte. Hier darf
man Uber persdnliche Geflihle schreiben. Der Ansprechpartner wird meistens geduzt.

Stuttgart, den 3. 1.2004

Liebe Tante!

Mit herzlichen Grifien und guten Wiinschen
Dein Neffe Michael

2. Der sachliche Brief
Sachliche Briefe richten sich an Firmen und Institutionen mit dem Ziel, ein Anliegen
oder eine Anfrage klar, knapp und sachlich vorzubringen. Hier darf nicht Uber
personliche Gefiihle schreiben. Der Ansprechpartner wird gesiezt (Sie, lhre, Ihr).

Steffen Kurz Ulm, 16.5. 2004
Albecker Steige 7
7900 Ulm/a. d. Donau

Freilichtmuseum
Pfahlbauten

Strandpromenade
7777 Unteruhldingen/Bodensee

Fihrung im Pfahlbaumuseum am 9.6. 2004

Sehr geehrte Damen und Herren!

Mit freundlichen GriiBen

Steffen Kurz




