
Briefe schreiben 

 

1. Der persönliche Brief 

Persönliche Briefe richten sich an Eltern, Verwandte, Freunde und Bekannte. Hier darf 

man über  persönliche Gefühle schreiben. Der Ansprechpartner wird meistens geduzt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Der sachliche Brief 

Sachliche Briefe richten sich an Firmen und Institutionen mit dem Ziel,  ein Anliegen 

oder eine Anfrage klar, knapp und sachlich vorzubringen. Hier darf nicht über 

persönliche Gefühle schreiben. Der Ansprechpartner wird gesiezt (Sie, Ihre, Ihr). 

 

 

 

 


