
Die Zeichenwerkzeuge in Word 
 

 

1. Ansicht vergrößern und verkleinern 
 

In der oberen Menüleiste findest du den „ZOOM“. Er 

klappt sich auf, wenn du rechts auf das Dreieck gehst, 

und du kannst wählen, ob du die Zeichnung heranzoomen 

oder wegzoomen willst.  

 
Für genaue Zeichnung ist 200% oder 500% gut, für einen 

Überblick über die ganze Zeichnung „SEITENBREITE“ 

 

 

2. Linien zeichnen 

 

 
 

 

3. Linien verändern 
 

 
 

 

4. Rechtecke zeichnen 

 

 

1. klicken 

2. klicken, festhalten, Linie ziehen, loslassen 

Linie anklicken, ein Linienende festhalten 

und in die gewünschte Position ziehen 

1. klicken 

2. klicken, festhalten, Rechteck in gewünschte Größe 

   ziehen, loslassen 



5. Rechtecke verändern 

 

 
 

 

6. Rechtecke und Linien verschieben 
 

Rechteck bzw. Linie anklicken, wenn am Mauspfeil ein Kreuz aus vier Pfeilen erscheint, 

Klicken, festhalten, verschieben und loslassen. 

 

 

7. Linienstärke ändern 

 

 
 

 

8. Linienfarbe ändern 

 

 

Rechteck anklicken, auf die gewünschte 

Seite oder Ecke klicken, festhalten und in 

die gewünschte Position ziehen 

klicken und gewünschte 

Linienstärke auswählen 

klicken und gewünschte 

Linienfarbe auswählen 


